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REGULAMENTO DO CONSELHO DE EXTENSAO

TiITULO |
DO CONSELHO DE EXTENSAO

Art. 12 O Conselho de Extensdao — Conex — é o 6rgao colegiado autbnomo com competéncia para deliberar e
normatizar as A¢des Relacionadas Extensao, Incubadoras, Assisténcia Estudantil e Estagio do Centro Federal de
Educagdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca — Cefet/RJ, de acordo com a sua Politica Institucional de
Extensdo e ao seu Plano Institucional de Desenvolvimento vigente.

Paragrafo unico. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE), como conselho superior, é a instancia de
recurso as decisGes do Conex.

CAPITULO |
DA COMPOSICAO DO CONEX

Art. 22 O Conex tem em sua composicdo os seguintes membros:

. Diretor/a de Extens3o.

. Um/a representante de cada campus, servidor/a docente ou técnico admnistrativo, eleito/a pelos
seus pares.

1. Um/a representante do Departamento de Extensdo e Assuntos Comunitarios.

Iv. Um/a representante da Divisdo de Integracdo Empresarial.

V. Um/a representante da Assisténcia Estudantil (indicado pelo Forum de Assisténcia Estudantil).

VI. Um/a representante da Incubadora de Empresas de baseTecnoldgicas do Cefet/RJ, na figura de
seu/sua Coordenador/a Geral ou eleito/a pelos seus pares, quando ndo existir o posto de
Coordenador/a Geral.

VII. Um representante da Incubadora Tecnoldgica de Empreendimentos Solidarios Sustentdveis do
Cefet/RJ, na figura de seu/sua Coordenador/a Geral ou eleito/a pelos seus pares, quando n3o existir
o posto de Coordenador/a Geral.

VIIL. Um/a representante discentedo Programa de Extensdo Empresa Junior, indicado pelos seus
pares (de todos os campi) apds elei¢do interna.

IX. Um/a representante discente do Programa de Extensdo Enactus Cefet/RJ, indicado pelos seus
pares (de todos os campi) apds elei¢do interna.

X. Um/a representante discente, do Ensino Médio Integrado participante de projeto de extensdo,
que ndoparticipe da Enactus, nem da Empresa Junior, indicado pelos seus pares (de todos os campi)
apos elei¢do interna.

Xl Um/a representante discente, do Ensino Superior participante de projeto de extensdo, que ndo
participe da Enactus, nem da Empresa Junior indicado pelos seus pares (de todos os campi) apos
eleicdo interna.

§12 O/ADiretor/a de Extensdo é o/a presidente nato/a do Conex e tem voto de qualidade além do voto
comum.

§22 Cada Conselheiro/a possuira seu/sua suplente, designado/a pela mesma forma que o/a titular.

§32 Os/As Conselheiros/as referidos/as no inciso Il terdo mandato de 2 anos, oriundos de processo
eleitoral realizado por todos/as os/as servidores/as docentes e técnicos/as lotados/as no campus.

§42 Poderdo se candidatar a vaga de conselheiro/a referida no inciso Il os servidores docentes ou
técnicos que realizaram ao menos uma atividade, projeto ou participaram de programa de extensdo, nos
cinco anos que antecederam a data de abertura do processo eleitoral.



§52 Os/As Conselheiros/as dos incisos 1l ao VIl terdo mandato durante a sua permanéncia no cargo.
§62 Os/As Conselheiros/as dos incisos VIl ao XI serdo eleitos pelo corpo discente.

§72 Podera se candidatar para as vagas dos incisos VIl e IX qualquer representante queatue no
Programa, em qualquer dos campi;

§82 Em caso de vacadncia ou ndo preenchimento das vagas de Conselheiros/as eleitos/as far-se-a
eleicdo em até noventa dias contados da homologacdo da eleicdo, para um mandato complementar,
findando com a data do mandato vigente.

§92 Os/As Conselheiros/as referidos nos incisos X e XI terdo mandato de 2 anos, oriundos de processo
eleitoral realizado por todos os discentes do Cefet/RJ.

CAPITULO Il
DO AFASTAMENTO E AUSENCIA DOS/AS CONSELHEIROS/AS

Art. 32 Na auséncia ou afastamento do/a Presidente, a presidéncia do Conex sera exercida pelo/a Diretor/a
de Extens3o substituto/a. Na auséncia de ambos, pelo/a conselheiro/a mais antigo no Cefet/RJ, presente na
reunido, e em igualdade de condic¢des, pelo mais idoso.

Art. 42 A perda de mandato ocorrera nos seguintes casos:

I Do/a membro/a titular que faltar, sem justificativa, a 3 (trés) reunides consecutivas ou a metade
mais uma das reunides ordindrias previstas de um ano letivo;
1. Do/a membro/a titular que acumular 6 (seis) faltas, ndo justificadas, ao longo de seu mandato;
1l. Do/a membro/a titular e de seu/sua suplente quando ambos faltarem, sem justificativa,
simultaneamente a mais de trés reuniGes de um ano letivo.

§1°2 As faltas justificadas pelos/as membros/as titulares e suplentes e julgadas como de forca maior
pelo colegiado do Conselho ndo serdo computadas para efeito de perda do mandato.

§22 As justificativas deverao ser apresentadas por escrito até duas reunides depois de ocorridaa falta
e constardo em ata.

§32 O Conselho apreciard as propostas de perda de mandato na primeira reunido depois de vencido
0 prazo para apresentacgao das justificativas previstas neste artigo.

Art. 52 E permitido aos/as membros/as do Conex interromperem o exercicio do mandato para afastamento
por prazo determinado, mediante requerimento por escrito, dirigido ao/a presidentedo Conselho.

Paragrafo Unico. O/A presidente convocara o/a suplente do/a conselheiro/a afastado/a, na forma deste
artigo, no mesmo dia da concessao da licenca.

Art. 62 Em caso de afastamento ou perda de mandato do/a Conselheiro/a, e seu/sua respectivo/a suplente,
a presidéncia do Conex convocard imediatamente o/a candidato/a mais votado/a referente aquela
representatividade para assumir interinamente, ou em definitivo, a vaga do/a conselheiro/a.



TiTuLoO Il
DAS ATRIBUICOES DO CONEX

CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DO CONSELHO

Art. 72 S3o atribuicdes do Conex:

VI.

VII.
VIII.

Xl.

Xil.
XIil.

XIv.
XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.
XX.

Propor a politica de extensdo do Cefet/RJ, em consonancia com as outras politicas estabelecidas
pelos conselhos de igual ou superior hierarquia e que estimulem a interagdo entre o Cefet/RJ, a
sociedade civil, o mercado de trabalho, o setor produtivo e o poder publico.

Estabelecer normas, diretrizes e fomentar politicas que permitam as demais instancias do sistema
Cefet/RJ (unidade sede e campi) a consecucdo das acBes de extensdo, em consondncia com as
diretrizes do Forum de Pré-Reitores e Pré-reitoras de Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras —
Forproex e do Férum das InstituicGes que compdem a Rede Federal de Educagdo Profissional e
Tecnoldgica e da legislagdo vigente.

Propor a politica de Assisténcia Estudantil do Cefet/RJ, em harmonia com as outras politicas
institucionais estabelecidas pelos conselhos de igual ou superior hierarquia, e em consonancia com
as diretrizes do Férum Nacional de Prd-Reitores e Pré-Reitoras de Assuntos Comunitarios e
Estudantis — Fonaprace.

Avaliar e acompanhar, anualmente, a execuc¢ao dos Planos de Trabalho da Diretoria de Extensao,
gue deve estar de acordo com o PDI (plano de desenvolvimento institucional).

Propor e acompanhar, juntamente com o Nucleo de Inovagdo Tecnoldgica do Cefet/RJ — NIT, a politica
de empreendedorismo e inovacdo tecnoldgica, em harmonia com as outras politicas institucionais
estabelecidas pelos conselhos de igual ou superior hierarquia, que estimule a cultura
empreendedora e inovadora, dentro das vocagées do Cefet/RJ.

Aprovar regulamentos de Programas de Extensdo e demais editais oriundos da Diretoria de
Extensdo.

Zelar pela qualidade de todas as a¢des extensionistas desenvolvidas no ambito do Cefet/RJ.
Aprovar critérios e normas para a criacdo, extincdo e alteracdes dos Programas e Atividadesde
Extensdo.

Aprovar normas e critérios para a concessao de bolsas para os Programas e Atividades de Extensdo,
e propor alteragdes.

Aprovar regulamento para as atividades de empreendedorismo e inovac¢do tecnoldgica, referentes aos
seus Programas de Extensdo, com a finalidade de promover uma cultura empreendedora e inovadora.
Propor, com base no PDI, acGes visando ao aprimoramento do atendimento aos/as extensionistas
do Cefet/RJ.

Sugerir ao CEPE alteragdes no Estatuto e no Regimento Geral referentes a assuntos extensionistas.
Elaborar normas, por meio de resolugdes, referentes a planos, programas, projetos eatividades
no ambito da Politica de Extensao.

Apreciar, no ambito de suas atribuig¢des, as solicitacdes que lhe forem encaminhadas.

Apreciar e pronunciar-se sobre acordos e convénios destinados a Extensao.

Apreciar e pronunciar-se sobre as delibera¢des dos Conselhos de Campus (Conpus) relativas a
Extensao.

Elaborar seu proprio Regulamento e emenda-lo, submetendo-o a aprova¢do dos Conselhos
Competentes.

Elaborar o calendario de Extensdo do Cefet/RJ, a ser submetido ao CEPE.

Elaborar seu calendario de funcionamento.

Eleger seus/suas representantes no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE).



CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DO/A PRESIDENTE DO CONEX

Art. 82 S3o atribuicdes do/a Presidente do Conex:

VL.
VII.
VIII.

Art.

Art.

99

10

Presidir as reunides, com direito a voto de qualidade, além do voto nominal.

Convocar as reunides ordinarias com pelo menos 7 (sete) dias corridos de antecedéncia, indicando a
Ordem do Dia, data, hora e local.

Convocar as reunifes extraordindrias, por iniciativa prépria ou a requerimento de, no minimo 1/3 (um
terco) dos/as membros/as do Conselho, com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia,
indicando, em quaisquer das hipéteses, a Ordem do Dia, data hora e local.

Expedir atos para cumprimento das delibera¢des do Conselho.

Designar Comissao Especial sempre que a matéria o exigir.

Designar Relator/a Especial, quando a matéria dispensar constituicdo de Comissdo Especial.

Propor a Direcdo-Geral a designacdo de servidores/as para atuar na Secretaria do Conselho.
Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regulamento.

Disciplinar, em harmonia com o plenario, o funcionamento das reunides, concedendo e fazendo com
gue se controle o tempo para exposicdo oral dos/as conselheiros/as e convidados/as, assimcomo
para as demais atividades previstas neste regulamento.

Garantir a publicidade das atas e a atualiza¢Oes das informacdes no site das atividades e deliberacbes
do Conex.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DOS/DAS CONSELHEIROS/AS

AtribuicGes dos/as Conselheiros/as:

Conhecer, cumprir e fazer cumprir o regulamento interno do Conex.

Fazer-se elemento de efetiva representacdo do colegiado, segmento administrativo de origemou
eleitorado que determinaram o mandato no Conex.

Fazer-se substituir pelo/a suplente quando impedido.a de comparecer as reunides, mediante
solicitacdo prévia e formalizada em tempo habil.

Zelar pela administracdo do tempo e o bom andamento das reunides.

Integrar as Comissdes Especiais quando indicado pelo/a Presidente.

Solicitar ao/a Presidente:

a palavra ou desisténcia dela;

prazo para emitir Parecer verbal sobre Proposic¢ao incluida na Ordem do Dia;

retificagdo de ata, de decisdo e de recurso para o Plenario;

observancia de prescri¢ao legal, estatutaria ou regimental;

retirada de Proposicdo, desde que formulada pelo/a autor/a;

verificacdo de votagao;

informacado sobre questdes referentes a ordem dos trabalhos;

inclusdao, na Ordem do Dia, de Proposicao que, para isto, ja tenha atendido as exigéncias.
apresentar, discutir e votar Proposicoes.

TSm0 a0 T

S3o atribuicdes dos/as membros/as suplentes:

Conhecer, cumprir e fazer cumprir o regulamento interno do Conex;

colaborar com o/a Membro/a Titular na efetiva representacdo do colegiado, segmento
administrativo de origem ou eleitorado que determinaram o mandato no Conex;

manter-se inteirado/a do contetido e andamento de todas as reunides;

6



V. substituir o/a Membro/a Titular quando este estiver impedido de comparecer as reunides;
V.  zelar pela administragdo do tempo e o bom andamento das reunides;

VI.  integrar as Comissdes Especiais quando indicado pelo Presidente;

VIl. assistir, com direito a voz, ao/a Membro/a Titular nas reunides em que este estiver presente.

TiTULO 1Nl
DO FUNCIONAMENTO DO CONEX

CAPITULO |
DAS SESSOES

Secdo | - Disposi¢oes Preliminares

Art. 11 As reunides do Conex sO poderdo ser iniciadas desde que presentes a maioria simples dos/as
Conselheiros/as.

Sera garantida a participacdo do/a conselheiro/a, na modalidade virtual, quando este n3o puder
comparecer presencialmente a reunido.

Para o desempenho de suas atribuicbes, o Conex contard com o apoioadministrativo de um/uma
Secretario/a, que sera designado/a pelo/a presidente do Conex.

O/A Secretario/a do Conselho sera responsavel pelo registro de presenca de cada reunido e devera
notificar o/a Presidente toda vez que qualquer um dos limites previstos no Art. 42 for atingido.

IV.  Apresenca do/a conselheiro/a sera registrada em livro proprio, mediante sua assinatura. Em caso de
reunides virtuais a gravacao da reunido, juntamente com a ata, servirdo de comprovantede frequéncia
do/a conselheiro/a.

V. Em caso de auséncia do/a Secretério/a, o/a presidente do Conex nomeara um/a dos/as membros

presentes para secretariar a reuniao.

Art. 12 Para a manutencgdo da ordem, do respeito e da serenidade nas sessées, o/a Conselheiro/a:

Devera permanecer sentado/a.

Em caso de participagdo virtual, o/a conselheiro/a deverd manter seu microfone fechado até lheser
concedida a palavra pela Presidéncia.

S6 podera usar da palavra, depois que o/a Presidente a tiver concedido, quem a solicitar para:

retificar a ata;

insercao, em Ata, de votos e documentos;

falar como Relator/a;

falar sobre a matéria em discussdo na Ordem do Dia;
levantar QuestGes de Ordem ou formular reclamacdes;
apartear;

declarar ou justificar voto;

breves comunicagdes;

explicagbes pessoais.

Sm 0 o0 T

Art. 13 O/A orador/a n3o devera:

l. desviar-se da questdao em debate;

1. falar sobre o vencido;
lll.  ultrapassar o tempo que o Regulamento |he concede para falar.
7



Paragrafo tnico — O/A membro/a do Conselho que infringir o disposto neste artigo sera advertido/a pelo/a
Presidente; se insistir, serd convidado/a a retirar-se do recinto; se ndo o fizer, o/a Presidente suspendera a
sessdo e tomard as medidas que achar convenientes.

Art. 14 O Conex reunir-se-3, ordinariamente, 2 (duas) vezes por semestre, de acordo com calendario préprio.

§12 As sessOes ordinarias serdo divulgadas conforme o Art. 89, inciso Il, terdo a duracdo de até 2
(duas) horas e compreenderao trés fases:

a. A primeira destinada ao Expediente Inicial, com a dura¢do de até 30 (trinta) minutos.
b. Asegunda destinada a Ordem do Dia, com a duracdo de até 60 (sessenta) minutos.
c. Aterceira, destinada ao Expediente Final, com a durac¢do de até 30 (trinta) minutos.

§22 Transcorridos os primeiros 90 (noventa) minutos, poder-se-a conceder 10 minutos de intervalo.

§32 Uma vez esgotada a pauta dos trabalhos de cada fase e ndo havendo quem queira fazer uso da
palavra, passar-se-a a outra fase, independentemente do tempo fixado no paragrafo primeiro.

842 O tempo de duracdo da sessdo ordinaria, fixado neste artigo, podera ser prorrogado por prazo
determinado, ndo superior a 60 (sessenta) minutos, a requerimento de qualquer conselheiro, aprovado pelo

Plenario.

Art. 15 AssessOes extraordindrias serdo convocadas nos termos do Art. 89, inciso lll, deste Regulamento.

§12 SO serd debatida, em reunido extraordindria, a matéria que |he houver dado motivo a
convocagao.
§2°2 Na eventualidade de convocacdo extraordindria do Conex por iniciativa de seus/suas

membros/as, esta s6 poderd ocorrer com um minimo de 1/3 (um terco) de assinaturas, em documento
formalmente entregue na Secretaria do Conselho, e o/a Presidente deverd instalar a sessdo extraordinaria
no prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, a contar da apresentacdo do requerimento convocatdrio a
Secretdaria do Conselho. N3o o fazendo, o Conselho reunir-se-a noprimeiro dia util imediatamente apds o
prazo fixado neste paragrafo.

§32 As sessBes extraordindrias obedecerdo a uma pauta de trabalho fixada pelo/a Presidente do
Conselho, no ato convocatdrio, e a sua prorrogacao dependera da aprovagao pelo Plenario.

8§42 As sessoes extraordindrias dividir-se-do em:

a. Expediente Inicial;
b. Ordem do Dia.

§52 Nas reuniGes extraordinarias solenes, ou simplesmente sessGes solenes, realizar-se-do
comemoracdes e homenagens especiais.

§62 As sessOes solenes serdo publicas e instalar-se-d30 com qualquer nimero de conselheiros/as,
observando-se, nos trabalhos, a ordem previamente aprovada pelo/a Presidente.

Art.16 Todas as sessOes, ordinarias ou extraordinarias, serdo publicas. Sendo uma reunido virtual, o link
devera ser divulgado no sitio eletrénico do Cefet/RJ.



Secao Il - Da Ata

Art. 17 De cada sessdo do Conselho lavrar-se-d Ata, onde constardo os nomes dos/as conselheiros/as
presentes e ausentes.

§12 Ainsercao, em Ata, de declarac¢do de voto, sera encaminhada por escrito a Presidéncia até o final
da sessdo respectiva.

§22 N3o se fara insergdo, em Ata, do teor de qualquer documento, nem sua transcricdo, no todo ou
em parte, sem expressa autoriza¢do do/a Presidente, referendada pelo Plenario.

§32 Depois de aprovada, digitada e impressa, a Ata serad assinada pelo/a Presidente e pelo/a
Secretario/a, e arquivada em ordem cronoldgica.

8§42 As atas aprovadas devem ser encaminhadas para a publicacdo no site institucional em até 05
dias depois de assinadas pelo/a Presidente.

Art. 18 Cada conselheiro/a dispora de um minuto para os fins do disposto no Art. 12, inciso lIl.
Paragrafo Unico. Qualquer retificacdo em Ata terd que ser aprovada pelo Conex.

Art. 19 A Ata sera tida como aprovada, independentemente de votacao, se ndo houver pedidode retificacao.

Secdo Il - Do Expediente Inicial

Art. 20 - A hora do inicio da sess3o, o/a Presidente, os/as Conselheiros/as e o/a Secretario/a ocupardo seus
lugares na sala da reunido.

Art. 21 O/A presidente verificard o nimero de conselheiros presentes.

§12 Se n3o houver o quérum previsto no Art.11 deste Regulamento, o/a Presidente aguardaraque
ele se complete; decorrido o tempo de tolerancia de quinze minutos e ndo se completandoo nimero
regulamentar, o/a Presidente fara a segunda chamada declarando aberta a sess3o.

§22 Havendo quérum, o/a Presidente declarard aberta a sessdo.

Art. 22 Aberta a sessdo, o/a Presidente fard distribuir, entre os/as conselheiros/as, copia da Ata da sessdo
anterior, a qual sera submetida a aprecia¢do do Plenario, prosseguindo-se a sessao.

Paragrafo Unico. A Ata definitiva serd entregue na sessao seguinte.

Art. 23 Encerrado o expediente relativo a Ata, o Secretario fara um resumo de cada documentoenviado a
Mesa, passando-o ao Presidente, para o devido encaminhamento.

Art. 24 Em seguida, o/a Presidente dard a palavra a quem a solicitar para a apresentacdo de Indicacdes,
Mocgoes, Projetos de Resolucdao, Requerimento e breves comunicagdes.

Paragrafo Unico. Cada conselheiro/a dispora de cinco minutos para os fins do disposto neste artigo, obedecida
a ordem de solicitacdao da palavra e proibidos os apartes.



Secao IV - Da Ordem do Dia

Art. 25 A Ordem do Dia, organizada pelo/a Secretario/a e aprovada pelo/a Presidente, sera anunciada
conforme a natureza de sua tramitagao.

Secao V - Do Expediente Final
Art. 26 Esgotada a Ordem do Dia, seguir-se-a o Expediente Final, reservado a explica¢Ges de carater pessoal.

Paragrafo unico. Cada conselheiro/a podera falar, no Expediente a que se refere este artigo, pelo tempo
maximo de cinco minutos.

CAPITULO Il
DAS COMISSOES ESPECIAIS E DOS/AS RELATORES/AS ESPECIAIS

Art. 27 Por iniciativa do/a Presidente ou a requerimento de Conselheiro/a, aprovado pelo Plenario,podera ser
constituida Comissao Especial para estudo de matéria submetida a deliberacdo do Conselho.

§12 A Comissdo Especial a que se refere este artigo sera integrada por 04 (quatro) membros/as
designados/as pelo/a Presidente e referendado/a pelo Conselho.

§22 O/A Presidente do Conselho designara o/a Presidente da Comissdo Especial e fixara prazo certo
para funcionamento da Comissao.

Art. 28 A escolha do/a Relator/a Especial devera recair, sempre que possivel, sobre conselheiro/a de notério
saber sobre a matéria em exame.

Art. 29 Compete ao/a Presidente da Comissdo Especial:

l. Indicar o/a Secretario/a da Comissdo dentre os/as conselheiros/as que integram a referida
comissao.
. Fixar as datas das reunides.
1. Convocar reunides extraordindrias, ex officio, ou a requerimento da maioria dos/as membros da
Comissao.
Iv. Presidir as reuniGes, que so serdo realizadas com a sua presenca.
V. Fazer ler a Ata da reunido anterior e submeté-la a discussao e aprovacgao.
VL. Dar conhecimento a Comissdo de toda a matéria recebida.
VII. Designar Relator/a para a matéria submetida a Comiss3o.
VIIIL. Conceder a palavra ao/a membro/a que a solicitar.
IX. Interromper o/a orador/a que estiver falando sobre o vencido.
X.  Colocar a matéria em votacdo e proclamar-lhe o resultado.
XI.  Conceder vistas de processos a membros da Comissdo, quando solicitado nostermos deste
Regulamento.
Xll. Assinar os Pareceres e convidar os/as membros/as da Comissdo a fazé-lo.
Xl Enviar a Secretaria do Conselho a matéria destinada ao Plenario.
XIV. Ser o/a intermedidario/a entre a Presidéncia do Conselho e a Comissdo.
XV. Solicitar ao/a presidente do Conselho, substitutos/as para os/as membros/as impedidos/as de
comparecer as reunides;
XVI.  Assinar o expediente relativo a pedido de informagdo formulado pelo/a Relator/a daComissdo ou
pelos/as membros/as da mesma.
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§12 O/A presidente da Comiss&do podera funcionar como Relator/a e terd, além do préprio, o votode
qualidade.

§22 As deliberagGes da Comissdo Especial serdo tomadas por maioria absoluta de votos.

TiTULO IV
DAS PROPOSICOES

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 30 As proposi¢des poderao consistir de Projetos de Resolucdo, de Decisdes, de Emendas, de Indicagdes,
de Mocgdes, de Pareceres e de Requerimentos.

Art. 31 O/A Presidente rejeitard, de plano, os Projetos de Resolugdo, de DecisGes, de Emendas, de Indicagdes,
de Mocgdes, de Pareceres e de Requerimentos que:

I Sejam manifestamente antiestatutdrias e anti-regimentais.
Il.  Tratem de assunto alheio a competéncia do Conselho.
1l. Contenham expressao ofensiva.
IV.  Aludindo a disposicdo legal estatutaria ou regimental, ndo se facam acompanhar desua transcricao.
V. Sejam redigidas de modo que, a simples leitura, ndo se saiba que providénciasobjetivem.

Art. 32 Quando se tratar de Projeto de Resolugao, de DecisGes, de Emendas, de Indica¢des, deMogdes, de
Pareceres e de Requerimentos para o qual este Regulamento exija determinado numero de assinaturas,
considerar-se-a o mesmo como sendo de apoiamento regimental as que se seguirem a do primeiro signatario
e, nos demais casos, as assinaturas serdo de simples apoiamento.

Art. 33 Estdo sujeitas a apoiamento regimental os seguintes Projetos de Resolugdo, de Decises, de Emendas,
de Indica¢des, de Mogdes, de Pareceres e de Requerimentos:

l. De emenda ao Estatuto, ao Regimento Geral e a este Regulamento, assinado, nominimo, pela
metade dos membros do Conselho.
. De requerimento de encerramento de discussao, assinado, no minimo, pela metadedos membros do
Conselho.
1. De requerimento de urgéncia, assinado, no minimo, pela metade dos membros do Conselho.
V. De requerimento solicitando a realizagdo de sessdo solene, assinado, no minimo, pela metade mais
um dos membros do Conselho.

Paragrafo unico. As Proposi¢Ges para as quais houver parecer em construcdo nao serdaosubmetidas a
discussdo e votagdo sem a apresentacao e a conclusdao do mesmo.

Art. 34 Os regimes de tramitagdo para as Proposicdes sdo os seguintes:
l. de urgéncia;
. de tramitacao especial;

1. de prioridade;
IV.  detramitac¢do ordinaria.

11



Art. 35 Os Projetos de Resolugdo, de DecisGes, de Emendas, de Indica¢es, de Mogdes, de Pareceres e de
Requerimentos para as quais o regulamento exige Parecer nao serdao submetidosa discussao e votacdo sem o
mesmo.

Art. 36 Os regimes de tramitacdo para os Projetos de Resolucdo, de Decisdes, de Emendas, delndicagGes, de
MocGes, de Pareceres e de Requerimentos sdo os seguintes:

I De urgéncia;
Il. detramitacdo especial;
1l. de prioridade;
Iv. de tramitacdo ordinaria.
Art. 37 Qualquer Projeto de Resolugao, de Decisdes, de Emendas, de Indicacdes, de Mocgdes, de Pareceres e

de Requerimentos podera ser retirado de pauta, mediante requerimento, verbalou escrito, de seu autor.

CAPITULO Il
DO PROJETO DE RESOLUCAO

Art. 38 O Conselho de Extensao exerce a sua fungdao normativa por via de Resolugao.

§12 Nas fases de apresentacdo, discussdo, votacao e redacgao final, a Proposicdo constitui Projeto de
Resolucgao.

§22 Depois de homologado, promulgado e divulgado, o Projeto passa a denominar-se Resolucgdo.
Art. 39 Ainiciativa de Projeto de Resolucdo sera exclusiva do/a Presidente ou de um/a Conselheiro/a.
Art. 40 Todo Projeto de Resolucdo devera ser apresentado por escrito, em linguagem clara e concisa.

§12 A elaboracdo técnica do Projeto de Resolugdo obedecera as seguintes normas:

a. Abaixo do titulo e da data, por-se-a a Ementa anunciativa de seu objeto.

b. Nos artigos, usar-se-a a numeracgao ordinal até o nono; a seguir, a numeragao sera cardinal.

c. Os artigos desdobrar-se-dao em paragrafos, incisos e itens.

d. Os paragrafos, incisos e itens desdobrar-se-dao em alineas.

e. Os pardagrafos serdo representados pelo sinal grafico correspondente (§); quando houver umsé
paragrafo, escrever-se-ao por extenso: Paragrafo Unico.

f. Os incisos ou itens serdao numerados com algarismos romanos; as alineas serdo precedidas de

letras minusculas: a, b, c...;

g. O agrupamento de artigos constitui a Secao, o de Se¢des, o Capitulo; o de Capitulos, o Titulo; o
de Titulos, o Livro; o de livros, a Parte.

h. N&o havendo Secdo, o agrupamento de artigos constitui o Capitulo.

i. No mesmo artigo em que se declarar a vigéncia, declarar-se-a, também, que ficam revogadasas
disposicGes anteriores sobre a matéria.

§22 N3o sera recebido pela Presidéncia do Conex, Projeto de Resolugdo, de DecisGes, de Emendas,
de Indicacbes, de Mogdes, de Pareceres e de Requerimentos apresentado semobservancia dos preceitos
fixados neste artigo.

Art. 42 Sera tido como rejeitado o projeto que receber Parecer contrario, quanto ao mérito, pela maioria
dos/as membros/as do Conselho, isto é, a metade mais um, sendo ouvida, se for o caso, a Comiss&o Especial
constituida de acordo com o Art. 27 do Capitulo II.
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Art. 43 As deliberagdes do Conselho de Extensdo somente se transformardo em Resolu¢des apds a andlise e
votacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e homologacao feita pelo Diretor Geral.

§12 Os Projetos de Resolucdo do Conex que nao forem homologados pelo CEPE ou por instancias
superiores deverao, obrigatoriamente, ser incluidos na pauta da reunido do Conex imediatamente posterior
a ndo homologacao.

§22 Quando as razées da ndo homologac¢do de um Projeto de Resolugdo ndo forem aceitas pelo Conex
o assunto deverd ser encaminhado, pelo seu Presidente, como objeto de recurso ao CEPE.

CAPITULO 1lI
DA DECISAO

Art. 44 Decisdo é toda Proposicdo do Conex que contenha julgamento e conclusdo acerca de caso concreto.

§12 A Decisdo referir-se-a particularmente a consultas, perda de mandato de membro/a do
Conselho, recursos e representagoes.

§22 A Decisdo sera redigida de forma sucinta e objetiva e tera tramitacdo especial, como sedispde
nas alineas seguintes:

a. Apods pronunciamento do Conselho, a Decisdo sera lavrada por relator/a especialmente
designado/a pelo/a Presidente do Conex para este fim e, em seguida, reapresentada ao Plenario
para conferéncia, mediante leitura pelo/a Secretario/a, independentemente de sua inclusdo na
Ordem do Dia.

b. Cada Conselheiro/a podera falar por cinco minutos, apenas para retificar a redaco.

Considerar-se-a aprovada a redacdo, independentemente de votacado, se ndo forretificada.

d. Caso haja retificacdo e o/a presidente a acolha, serd o texto retificado, admitindo-se recurso
para o Plendrio, mediante requerimento verbal.

o

CAPITULO IV
DA EMENDA

Art. 45 Emenda é a Proposicdo acessoria de outra.
Art. 46 A apresentagdo de Emenda far-se-a até o encerramento da discussdo do Projeto.

Art. 47 A Emenda pode ser:
I Supressiva, se erradica parte de outra Proposicao.
. Aditiva, se acrescenta parte a outra Proposicao.
1. Modificativa, se altera, mas nao substancialmente, outra Proposic¢ao.
IV.  Substitutiva, se pretende suceder a outra Proposic¢ao.
V. De redagdo, se objetiva corrigir falhas de redagdo, absurdos manifestos ouincorre¢des de
linguagem.

Art. 48 N3o serd aceito Substitutivo que nao se situe na Emenda da Proposi¢do principal.
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CAPITULO V
DA INDICACAO

Art. 49 Indicacdo é a Proposicdo que contém, em termos claros e sucintos, sugestdes a qualquerdrgdo ou
autoridade da Instituicdo, no sentido de que se faca ou se deixe de fazer alguma coisa.

8§12 Toda Indicacdo deverad ser formulada por escrito e submetida ao Plenario no inicio do
Expediente Inicial;

§22 Somente em casos especiais, tendo em vista possiveis implicagdes de natureza especial, o/a
Presidente solicitara Parecer de Comissdo sobre indicacGes.

§32 Rejeitada a Indicacao, ela serd arquivada.

CAPITULO VI
DA MOCAO

Art. 50 - Mocdo é a Proposicdao em que se manifesta regozijo, congratulacdo, louvor,solidariedade, pesar,
apoio ou repudio.

§12 Toda Mogdo deverd ser formulada por escrito e submetida ao Plenario no inicio da Ordemdo Dia,
independentemente de sua inscricao na mesma.

§22 Somente em casos especiais, tendo em vista possiveis implicacdes de natureza especial, o/a
Presidente solicitara parecer de Comissao sobre Mocdes.

§32 Rejeitada a Mocdo, ela sera arquivada.

CAPITULO VII
DO PARECER

Art. 51 Parecer é a Proposicdo em que ha pronunciamento, oral ou escrito, individual oucoletivo, sobre
matéria sujeita a exame.

Art. 52 O Parecer versara sobre a harmonia da Proposi¢cdo com a Lei, o Estatuto, o Regimento Geral e este
Regulamento, bem como sobre a conveniéncia, oportunidade ou exequibilidade da Proposicao.

Art. 53 O Parecer constara de trés partes:

. Relatério constando de exposi¢do sucinta da matéria em exame.
1. Voto do/a Relator/a, em termos sintéticos e conclusivos, sobre aprovacdo ou rejei¢do, total ou
parcial, da matéria, ou sobre a necessidade de Substitutivo ou de Emenda,ou quando for o caso.
1. Conclusdo da Comissdo Especial, com assinatura dos/as Conselheiros/as que votarem contra a
Proposicao e a favor dela.

§12 Nos pareceres de Substitutivos e Emendas dispensar-se-a o relatdrio.

§22 Admitir-se-a Parecer verbal.
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§32 O Parecer verbal, dado em Plenario, obedecerd as seguintes normas:

O/A Presidente do Conselho solicitard ao/a Presidente da Comissdo Especial que relate ou indique
Relator/a;

o/a Presidente ou o/a Relatora da Comissdo dara Parecer, o qual, se ndo for contestado, sera tido
como o Parecer da Comissao;

havendo impugnacdo, o/a Presidente tomara os votos dos/as membros/as da Comissdo Especial; e
no caso de empate, prevalecera o voto do/a Relator/a.

Art. 54 Sera considerado vencido o voto contrdrio ao Parecer apoiado pela maioria.

10

81

Denominar-se-a "voto em separado" aquele que, fundamentalmente, conclui diversamente do

Parecer.

10

§22 O/A Conselheiro/a que discordar da fundamentacdo do Parecer, mas concordar com as

conclusdes, assinara, acrescentando: "pelas conclusdes"; se a divergéncia ndo for fundamental, assinar3,
acrescentando: "com restricoes".

CAPITULO VIII
DO REQUERIMENTO

Art. 55 Requerimento é a Proposicdo em que se solicita algo a alguém que tenha autoridade para deferir ou
indeferir.

Art. 56 Os requerimentos classificam-se:

Quanto a competéncia para decidi-los:
a. sujeitos a despacho do Presidente do Conselho;
b. sujeitos a deliberacdo do Plenario.

Quanto a maneira de formula-los:
a. por escrito;

b. verbais.

§1° Sera despachado pelo/a Presidente, ndo dependendo de apoiamento, discussdo ou votacdo,

requerimento verbal que solicite:

a. Apalavra ou desisténcia dela;

b. prazo para emitir Parecer verbal sobre Proposicdo incluida na Ordem do Dia;

c. retificacdo de ata, de decisdo e de recurso para o Plenario;

d. observancia de prescri¢do legal, estatutdria ou regimental;

e. retirada de Proposicdo, desde que formulada pelo autor;

f. verificagcdo de votacdo;

g. informacdo sobre questdes referentes a ordem dos trabalhos;

h. inclusdo, na Ordem do Dia, de Proposi¢cdo que, para isto, ja tenha atendido as exigéncias.

§22 Serd despachado pelo Presidente o Requerimento escrito de:

a. Comissdo Especial, convocando representantes do Departamento de Ensino Médio e Técnico,
e/ou do Departamento de Ensino Superior e das Geréncias Académicas.
b. Renuncia de membro de Comissdo Especial.
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c. Pedidos de informagdes a 6rgdos da Instituicdo.
d. Afastamento dos/as conselheiros/as.

§32 N3o comportara discussdao, mas devera ser submetido a votagdo do Plendrio, o Requerimento
verbal referente a:

a. Retirada de Proposicao, ndo solicitada pelo autor.

b. Destaque de matéria a ser submetida a votagao.

c. Recurso contra decisdo do Presidente.

d. Prorrogacao de sessao.

e. Discussdo e votacdo de Proposicao em bloco, ou por ementa, titulo, capitulo, secdo, artigo,
paragrafo, inciso ou item e alinea.

f. Adiamento de discussdo ou de votacao.

g. Preferéncia, urgéncia e sua revogacao.

h. Alteragdo na ordem dos trabalhos ou na Ordem do Dia.

i. Encerramento de discussao, apds terem falado quatro oradores.

j. Votacdo nominal.

k. Audiéncia de Comissdo Especial.

§42 Estara sujeito a discussao e votacdo o Requerimento escrito referente a:

a. Designacdo de Comissao Especial.

b. Convocacdo de sessdo secreta e sessao solene.

c. Suspensdo de sessao.

d. Quaisquer outros assuntos ndo previstos neste artigo, desde que se ajustem as atribuicdoes do
Conselho

TiTULO V
DOS DEBATES E DAS DELIBERACOES

CAPITULO |
DA DISCUSSAO

Art. 57 Discussdo é a fase dos trabalhos destinada aos debates em Plenario.
Art. 58 Ressalvados os casos previstos neste Regulamento, nenhum Projeto de Resolugao entrard em
discussdao sem que tenha sido incluido na Ordem do Dia e sem que tenha recebido Parecer de Comissdo

Especial.

Art. 59 A discussdo poderd versar sobre o Projeto em seu todo ou sobre ementa, titulo, capitulo, segao,
paragrafo, inciso ou item e alinea.

Art. 60 Ao submeter o Projeto a discussdo, o/a Presidente consultara o Plenario sobre quem deseja fazer uso
da palavra.

Art. 61 Se ninguém se inscrever para falar, o/a presidente dird: "Ndo havendo quem queira fazeruso da
palavra, vamos proceder a votagdo."

Art. 62 Aos/as que se inscreverem para fazer uso da palavra, o/a presidente perguntar-lhes-a se irdo falar a
favor do Projeto ou contra ele.
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Art. 63 Quando houver mais de um/a orador/a inscrito, o/a Presidente concedera a palavra na seguinte
ordem: ao/a autor/a do Projeto; ao/a Relator/a; ao/a autor/a do voto em separado; ao/a autor/a de Emenda;
a um/a Conselheiro/a contra; a um/a Conselheiro/a a favor.

Art. 64 Na discussdo de um mesmo Projeto de Resoluc¢do, o/a Conselheiro/a podera se manifestar,no maximo,
até duas vezes. Qualquer intervencao além desse limite condicionard sua aceitacdopela Presidéncia.

§12 Para levantar Questdao de Ordem ou formular reclamacdo, o Conselheiro podera usar da palavra
duas vezes.

§2° E de um minuto o tempo destinado a cada orador para falar sobre o Projeto.

Art. 65 Tendo falado todos/as os/as inscritos/as, o/a presidente encerrara a discuss3o.

§12 Se ndo houver Emenda, o Projeto sera votado imediatamente apds o encerramento da discussao;
caso haja, o/a Presidente o despachara ao/a Relator/a da Comissdo Especial ou ndo para emitir Parecer.

§22 Retornando ao Plendrio, reabrir-se-3a a discussdo sobre a Emenda.

§32 Se o Presidente ou o Plendrio julgar conveniente, remeter-se-a o Projeto emendado ao Relator
para redacdo final.

§4° T3o logo ultimada, o/a presidente submetera a votagdo a redagdo final, independentemente de
sua inclusdo na Ordem do Dia.

Art. 66 Se ndo houver niUmero para votacao, ficara esta adiada até que ele se complete, na mesma sessao ou
na imediata, prosseguindo-se entdo no exame das demais matérias.

CAPITULO Il
DO ADIAMENTO DA DISCUSSAO

Art. 67 Antes de iniciada, permitir-se-a o adiamento da discussdo de qualquer Projeto, por prazo certo, a
requerimento, verbal ou escrito, de Conselheiro/a, aprovado pelo Plenario.

Art. 68 Nao se admitira pedido de adiamento de discussao de:

. Proposicdo sob regime de urgéncia, salvo revogac¢ao prévia desta.
Il. Requerimento de destaque de Emendas ou de parte da Proposi¢ao.
1l. Requerimento de audiéncia de Comissdo Especial.

CAPITULO Il
DO APARTE

Art. 69 Aparte é a interrupgdo, breve e oportuna, da palavra de outrem para indagacdo ou esclarecimento
de matéria em debate.

§1¢2 Para apartear o/a colega, o/a Conselheiro/a devera solicitar-lhe permissdo.

§22 N3o se permitird Aparte:

a. apalavra do/a Presidente;

b. paralelo ao discurso e

c. quando o/a orador/a estiver falando "pela ordem".

§32 O Aparte deverd ser cortés e ndo ultrapassar um minuto.
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CAPITULO IV
DO DESTAQUE

Art. 70 Destaque é o ato de separar, para possibilitar votacdo isolada, pelo plenario:

I Uma Proposicao de um grupo de Proposicoes.
. Parte de texto de uma Proposicao.

§12 O Plenario poderd admitir a requerimento de conselheiro/a que a votac¢do das Emendas se faca
destacada ou globalmente.

§22 O requerimento de Destaque sera formulado por escrito e apresentado antes da votacdoda

matéria.

CAPITULO V
DA PREFERENCIA

Art. 71 Preferéncia é a primazia, na discussdo ou na votac¢do, de uma Proposicdo sobre a outra.

Art. 72 Respeitar-se-a ordem de apresentacdo quando houver mais de um requerimento solicitando
Preferéncia.

Art. 73 - S3o Preferéncias regulamentares:

I Substitutivo sobre a Proposicdo original.
. Substitutivo oferecido pela Comissdo Especial sobre o Substitutivo oferecido por conselheiro/a.
1l. Emenda sobre os termos da Proposicdo original que a motivaram.
Iv. Requerimento sobre o processamento, adiamento de discussdo ou de votacdo,sobre a Proposicao
a que se referir.

Art. 74 A ordem regulamentar das Preferéncias ndo impede a concessdo de outra pordeliberacdo do

Plenario.

CAPITULO VI
DA QUESTAO DE ORDEM

Art. 75 Considerar-se-a Questdo de Ordem toda duvida suscitada sobre interpretacdo dedisposicdo
estatutdria ou regulamentar.

Art. 76 O/A Conselheiro/a que levantar Questdo de Ordem devera indicar o dispositivo estatutarioou
regulamentar que pretende elucidar.

§12 A Questdo de Ordem sera conclusivamente decidida pelo/a Presidente.

§22 Nenhum/a Conselheiro/a podera exceder um minuto na formulacdo da Questdo de Ordem.

CAPITULO VII
DA URGENCIA

Art. 77 Urgéncia é a abreviacdo do processo regulamentar no andamento do Projeto de Resolugcdo em
virtude de interesse relevante.

§12 O Requerimento de Urgéncia ndo dispensa a existéncia de quérum, especial ou nao.

§22 O Regulamento de Urgéncia impedird a concessdo de vista de processo, a ndo ser no préprio
recinto do Plenario e no decorrer da sessao.
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Art. 78 O Projeto reconhecido urgente podera ser incluido na Ordem do Dia da sessdo em que for
apresentado, independentemente de prévia distribuicdo de cdpias.

CAPITULO VIII
DA VOTACAO

Art. 79 O Conex delibera em Ordem do Dia pela maioria de votos, ressalvados os casos previstos neste
Regulamento.

§12 Maioria de votos é o maior niumero de totalidade dos votos; maioria absoluta, mais da metade
da totalidade estatutaria ou regulamentar do nimero de conselheiros.

§22 Para os efeitos do disposto no paragrafo anterior computar-se-do os votos a favor, contra e
abstencdes, se houver.

Art. 80 O/A Presidente anunciard a matéria a ser votada.
Art. 81 S3o dois os processos de votacdo: simbdlico e nominal.

§12 O processo habitual de votacdo sera o simbdlico, que consistirda em o/a Presidente convidara
permanecerem sentados os que votarem a favor."

§22 Proceder-se-a a votacdo nominal pela relacdo de Conselheiros/as, que serdo chamados pelo
Secretario e responderdo Sim ou N3o, segundo sejam favordveis ou contrarios ao que estiveremvotando.

§32 A qualquer Conselheiro/a é dado retificar o seu voto antes da proclamac3o do resultado.
Art. 82 Tratando-se de matéria em causa prdpria ou em que tenha interesse pessoal, ou de parentes até 42
grau, consanguineo ou afim, o/a Conselheiro/a estard impedido de votar, devendo encaminhar ao/a
Presidente comunicagdo em tal sentido, ao fim da fase de discussao.

Art. 83 O/A Presidente ou o Plenério decidird do processo de votagdo previsto no artigo 81 do Regulamento.

Art. 84 Admite-se verificagdo de votacdo a requerimento, verbal ou escrito, de Conselheiro/a, aprovado pelo
Plenario.

Art. 85 Antes de iniciada, permitir-se-a o seu adiamento, da votagao, por prazo certo, arequerimento, verbal
ou escrito, de Conselheiro/a, aprovado pelo Plenério.

Paragrafo Unico. Nao se admitira adiamento de vota¢do quando a Proposi¢do for de natureza urgente ou
estiver em regime de tramitagao especial.

Art. 86 Na hipdtese de rejeicdo de Substitutivo serdo votadas as Emendas na seguinte ordem:
l. Emendas supressivas.
Il Emendas modificativas.
1. Emendas aditivas.

Paragrafo Unico. Rejeitado o Projeto original, as Emendas serdo consideradas prejudicadas.

Art. 87 Por requerimento, verbal ou escrito, de Conselheiros/as, devidamente justificado, e com aprovagdo
do Plenario, as Emendas poderdo ser votadas em globo, admitindo-se pedido de destaque.
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Art. 88 Durante a votagdo, a nenhum/a Conselheiro/a é permitido deixar o recinto, e o ato ndo sera
interrompido, ainda que durante o seu transcurso ocorra o término da hora regulamentar.

Art. 89 O Projeto podera ser votado no seu todo, ou a requerimento de Conselheiro/a, aprovadopelo
Plenario, em qualquer de suas partes.

Art. 90 Admite-se declaracdo de votos, por escrito ou verbal, e neste caso, o tempo ndo devera ultrapassar
dois minutos.

Art. 91 Terminada a votacéo, o/a Presidente proclamar-lhe-3 o resultado.

TiTULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 92 O/A Secretario/a do Conex elaborara, para ser lida na primeira reunido apds a nomeacao, a relacdo
nominal dos/as Conselheiros/as.
Art. 93 Os/As Conselheiros/as tomardo posse em livro proprio.

Art. 94 A alteracdo deste Regulamento exigird, para aprovacdo, o voto de 2/3 (dois tercos) dos/as
membros/as empossados/as deste Conselho.

Paragrafo unico. As alteracbes, uma vez aprovadas pelo Conselho de Extensdo, serdo submetidas a
aprovacao do CEPE.

Art. 95 A presenca as reunides do Conselho é obrigatdria e preferencial a qualquer outra atividade docente
ou discente na Instituicdo, a excec¢do das reunides do CEPE ou Codir.

Art. 96 E atribuicdo do/a secretdrio/a do Conex dar divulgacdo as atas, resolucdes e atos aprovadospelo
conselho no portal de internet da Instituicao.

Art. 97 Os casos omissos a este Regulamento serdo dirimidos pelo Conex quando no ambito de suas
atribuigdes.
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